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1.   CONTEXTE ET OBJECTIF

Ce module permet aux entreprises de s'enregistrer numériquement pour accéder 
aux services du FDFP. Ce processus se déroule en deux grandes phases : 
la demande d'enrôlement et l'activation du compte après validation.
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2.   ÉTAPE 1 : VÉRIFICATION ET DEMANDE D'ENRÔLEMENT

2.2   VÉRIFICATION DU NUMÉRO COMPTE CONTRIBUABLE (NCC)

2.1.   ACCÈS À LA PLATEFORME

Vous serez redirigé vers une page de vérification.

$32,2 M

87%

87%

Figure 1 : Ecran d'accueil

Figure 2 : Ecran de vérification du N° NCC

Cette première étape consiste à vérifier votre éligibilité et soumettre votre demande.

Ouvrez votre navigateur web.

Accédez à l'adresse suivante  :  fdfpconnect.ci

Sur la page d'accueil, cliquez sur le bouton « S’ENRÔLER ».

Saisissez votre Numéro de Compte Contribuable (NCC) dans le champ dédié.
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Figure 3 : Ecran de rejet du numéro de compte contribuable

Figure 4 : Ecran d’ouverture de compte

Le système vérifie la disponibilité de ce numéro :

•	 Cas 1 : Le numéro existe déjà.
       Un message d'alerte vous signalera que ce compte est déjà identifié. 
       Vous ne pourrez pas poursuivre l'enrôlement.

•	 Cas 2 : Le numéro est inconnu.
       Vous êtes automatiquement redirigé vers le formulaire d'enrôlement.

2

3



6

Figure 5 : E-mail reçu 

Une fois sur l'écran d'ouverture de compte (Figure 4) :

Après l'enregistrement :

Figure 6 : SMS reçu

2.3.   REMPLISSAGE DU FORMULAIRE

2.4.   CONFIRMATION DE LA DEMANDE

Remplissez toutes les informations demandées relatives à votre entreprise.

Vous recevrez une notification automatique par E-mail et
par SMS confirmant la réception de votre demande.

Important : Votre demande sera traitée par un agent du FDFP 
sous un délai de 48 heures.

Cliquez sur le bouton « Enregistrer » pour soumettre votre demande.

1

2



7

 Votre Nom d’utilisateur (ID).
 Votre Mot de passe provisoire 
 Un lien d'activation (ex: https://fdfp.app).

3.1   RÉCEPTION DES ACCÈS

Surveillez votre boîte mail et vos SMS. Vous recevrez un message contenant :

Figure 7: Accès reçu par e-mail

Une fois votre dossier validé par le FDFP, vous recevrez vos identifiants officiels.

Figure 8: Accès reçu par SMS

3.   ÉTAPE 2 : VALIDATION ET PREMIÈRE CONNEXION
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 Connectez-vous avec les identifiants reçus. Votre Mot de passe provisoire 

Dès la première connexion, il vous sera demandé de mettre à jour vos informations 
et de changer votre mot de passe pour sécuriser votre compte.

Cliquez sur « Suivant » après la modification.

3.2   PREMIÈRE CONNEXION ET SÉCURITÉ

4.1. Onglet 1 : Localisation de l’entreprise

Surveillez votre boîte mail et vos SMS. Vous recevrez un message contenant :

1
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3

Figure 9: Compte entreprise, écran de mise à jour

Pour accéder au tableau de bord, vous devez compléter 4 onglets obligatoires.

Vous avez deux options pour indiquer votre emplacement géographique:

4.   ÉTAPE 3 : FINALISATION DU PROFIL ENTREPRISE

Automatique : Autorisez le GPS à vous localiser. 
Manuelle : Indiquez votre position sur la carte interactive. 
Action : Cliquez sur « Enregistrer la position » puis sur « Suivant »
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Figure 10 : Localisation de l'entreprise

Figure 11 : Ecran de composition capitale

Onglet 2 : Composition du capital

Renseignez la structure de votre capital (voir Figure 11) :

Sélectionnez le Type de composition du capital.
Saisissez le Montant.
Cliquez sur le bouton « Ajouter » pour valider la ligne.
Cliquez sur « Suivant » pour continuer.

1

2

3

4



10

Figure 13: Ecran d'ajout de photo de profilprise

Figure 12: Ecran de mise à jour, Activité secondaire

4.3. Onglet 3 : Activité secondaire

4.4. Onglet 4 : Photo de profil (Recommandé)

Si votre entreprise a des activités annexes :

Avant de terminer, il est conseillé de personnaliser votre profil :

Sélectionnez l'activité dans la liste déroulante.
Cliquez sur « Ajouter activité ». 
Cliquez sur « Terminer » si vous ne souhaitez pas ajouter de photo,
ou passez à l'étape suivante.

Cliquez sur le bouton « Mon profil ».
Cliquez sur la zone « Choisir un fichier » et sélectionnez votre logo ou image. 
Validez en cliquant sur « Mise à jour de mon profil ».
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Figure 14 : Tableau de bord entreprise

Une fois ces étapes franchies, cliquez sur le bouton « Terminer ». Vous serez alors redirigé vers votre 
Tableau de Bord Entreprise (Figure 14), où vous pourrez désormais gérer vos plans de formation, 
habilitations et cotisations.

5. FIN DU PROCESSUS

5.1. Accès au Tableau de Bord
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